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Inledning

Varje namnd/styrelse inom Vésteras stad ska enligt Riktlinje fér hantering av arkiv uppratta en plan,
Redovisning av allmén handling (informationshanteringsplan), som beskriver hur arkivet ar organiserat,
hantering, bevarande och gallring av allmadnna handlingar. Planen ska omfatta den information som
forekommer inom ndmnden/styrelsens karnverksamheter, och faststélls genom beslut i respektive
namnd/styrelse.

For att sdkerstalla en likartad hantering av handlingar inom stadsgemensamma processer sdsom t ex. processer
inom medarbetaromradet, administration samt ekonomi utarbetas dven en gemensam
informationshanteringsplan. Ansvariga for revidering av den gemensamma planen ar berdrda processagare i
samrad med stadsarkivet. Planen ska faststallas av varje namnd/styrelse. Den gemensamma planen géller
endast stadens namnder och styrelser och omfattar darfér inte de kommunala bolagen. De handlingstyper som
aterfinns i den gemensamma planen ska istéllet tas upp i respektive bolags egen informationshanteringsplan.

Informationshanteringsplanens struktur

Strukturen i informationshanteringsplanen utgar fran Vasteras stads klassificeringsstruktur Processbaserad
informationsredovisning i Vasteras stad. Informationsklassningen ligger till grund for klassificering av
diarieforda drenden i det stadsgemensamma drendehanteringssystemet Ciceron och benamns klassreferens.
For handlingstyper som ska diarieféras anges darfor klassreferens i informationshanteringsplanen. | de fall inga
handlingstyper annu ar identifierade under en process star processen endast med som rubrik i planen som en
hjalp for att hitta ratt klassreferens.

Ansvar och forvaring av handlingar

Varje namnd/styrelse ar ytterst ansvarig for att det egna bestandet av allmanna handlingar hanteras enligt
lagstiftningens krav.

Allménna handlingar ska alltid hanteras pa ett satt som sékerstéller handlingens bestindighet och som skyddar
handlingen mot obehorig atkomst och skada. Tillgang till digitala handlingar regleras bl. a genom
behdrighetsnivder och loggfunktioner, som anpassas efter handlingarnas innehall. Motsvarande skydd for
pappershandlingar uppnas genom forvaring i brand- och stéldsakra arkivlokaler eller -skap.

Forvaring av fysiska handlingar (pappershandlingar)

= Diariet; Hos den tjansteman som diariefér och férvarar arenden och handlingar som hor till
arenden (pappershandlingar som diariefors digitaliseras).

=  Samordnad process; Hos den forvaltning/enhet/tjansteman som ansvarar for den samordnade
processen (rekrytering, rehabilitering, personalakt), oavsett ursprungsforvaltning.

= Chef; (galler originalhandlingar av betydelse som inte ska forvaras pa annat sitt).

For 6verlamnande av handlingar till stadsarkivet och eventuell gallring ansvarar den som forvarar
handlingen. Overldmnande av handlingar som ska bevaras kan ske d& minst tre kalenderar passerat.

Forvaring av digitala handlingar
= Information i verksamhetssystem; lagring sker hos stadens leverantor av IT-drift eller leverantor
av molntjanst

= Lagringsytor/arbetsytor; T. ex lagring pa enhet pa lokal H: ("Mina dokument”), G: ("Gemensamt”),
S: (Sdker arbetsyta). Lagring sker hos stadens leverantor av IT-drift eller leverantér av molntjanst.

=  Extern lagringsenhet (USB-minne eller harddisk).



o

Lagring pa ”Skrivbordet” eller pa enhet C: bér undvikas.

Lagringsplats for digitala handlingar anges i informationshanteringsplanen med systemnamn eller
bendamning av lagringsyta. | de fall kolumnen endast dr markerad med X valjer ansvarig lamplig
lagringsplats utifran handlingens typ och behov av sidkerhetsskydd.

For 6verlamnande av elektroniska handlingar till stadsarkivet och eventuell gallring ansvarar normalt
objektsforvaltaren.

Gallringsfrister — hur lange ska handlingarna finnas kvar?

Att gallra betyder att forstora allmanna handlingar. For att handlingar (digitala eller i papper) ska fa
forstoras maste den finnas med i informationshanteringsplanen. Gallringsfrist kan vara:

Vid inaktualitet Innebar att informationen kan gallras da den inte langre behovs for verksamhetens
Behov, eller andra skal som anges i anmaérkning

13ar,34ar,10ar Innebér att informationen ska finnas kvar i 1, 3 eller 10 kalenderar efter det ar
informationen skapades eller annan hindelse som anges i anmarkning (exempel
handling upprattad 2018 med gallringsfrist 2 ar kan gallras 2021).

Bevaras Innebér att informationen ska finnas kvar for all framtid.

Forvaring — systematiskt eller i diariet

Systematisk forvaring innebar att handlingarna skall vara ordnade och markta sa att de enkelt kan hittas.
Systematiskt forvarade handlingar kan vara strukturerade t. ex, i nummerordning, alfabetiskt eller efter ett
objektsnamn. Filer, dokument, parmar och mappar som forvaras systematiskt i katalogstrukturer ska ha en
tydlig namnstandard for att kunna atersokas.

Diarieforda handlingar kan atersékas genom drendehanteringssystemet Ciceron. En tydlig och standardiserad
arendemening i kombination med andra sdkbegrepp ar avgérande for god sdkbarhet.

Observera att offentliga allmanna handlingar av rutinmassig karaktar och av ringa betydelse for verksamheten
inte behover diarieféras och kan gallras vid inaktualitet (ex. reklam, handlingar fér kinnedom som ej tillhor ett
arende, cirkular, rutinmaéssig korrespondens m m)

Krav rorande papper och skrivmaterial

Instruktioner rérande val av papper och skrivmaterial fér handlingar som ska bevaras hittas pa intranatet
sokvag Sa jobbar vi/stadsarkivet/rad och stod.

Lokala foreskrifter rorande arkivvard

e Riktlinje for hantering av arkiv
e Riktlinje om arkivbestandighet for elektroniska handlingar
e Riktlinje for langsiktig informationsforsorjning




Klassificering vid diarieforing av vissa handlingstyper
Avtal, 6verenskommelser och kontrakt etc.

Avtal eller 6verenskommelser (avsiktsforklaringar, uppgorelser, kontrakt) ska klassificeras i den process de
tillhor. Detta géller dven pafoljande avtalshantering som t ex uppsagning av avtal. Avtal som ingarien
upphandling ska diarieféras i upphandlingsdarendet. En upphandling diarieférs i den namnds diarium drendet
tillhor (dven om stadens upphandlingsenhet utfér upphandlingen pa uppdrag). Man kan anvanda faltet
dokumenttyp for att marka upp ett avtal om det inte framgar av t ex en drendemening.

Nedan foljer nagra exempel pa vanliga avtalstyper for att fortydliga tankesattet:

e Avtal som resultat av upphandling 2.6.1 Genomfdra upphandling

e Samverkansavtal (fackligt) 2.4.1 Samverka och férhandla

e  Serviceavtal kopiator eller andra kontorsmaskiner 2.9.1 Hantera inventarier

e Hyresavtal/kontrakt byggnad/lokal/lagenhet 3.6.3 Inhyrning eller 3.6.4 Uthyrning

e  Avtal vid extern samverkan 1.5.2 Extern samverkan (namnd/styrelseniva) eller 2.x.0. Inom varje
verksamhetsomrade som borjar pa 2 och slutar pa 0, t ex 2.2.0, 2.3.0 osv, ingar extern samverkan. Vid
ovrig samverkan se 3.0.2, 4.0.2 osv.

Projekt och utredningar

Ett projekt ska klassificeras pa den process projektet ror (inom den verksamheten). Handlingar i ett projekt
foljer av projektmodellen Pejl. Projektet diariefors i den namnds diarium som ansvarar for projektet (dven om
intern eller extern konsult leder projekt pa uppdrag).

Projekt som &r 6vergripande for hela staden har en sarskild referenskod. Sadana projekt klassificeras t ex pa
1.3.6 Verksamhetsutveckling. For att forbattra sokningen kan ordet projekt inga i &rendemeningen eller som
ett val i faltet dokumenttyp.

Allmaént, 6vergripande, korrespondens etc.

Handlingar som i informationshanteringsplanen rér en 6vergripande fraga ska klassificeras pa den process den
tillhér. Aven sddan som rér kontakter med allminheten eller &r bendmnt korrespondens.

Styrande dokument

For styrdokument beslutade av fullméaktige, kommunstyrelse eller ndmnd/styrelse (dven bolagsstamma for
bolag) anvands klassreferens 1.3.2. T. ex vision, verksamhetsidé, policys, riktlinjer, handlingsplan, arbetsordning
etc.

Ovriga styrdokument som ska diarieféras klassificeras utifran vilket verksamhetsomrade de berér. Fér
stodjande verksamheter anvédnds de beteckningar som slutar pa 0, d vs 2.2.0 osv. For kdrnverksamheter
anvinds 3.0.1, 4.0.1 osv. Ovriga styrdokument kan t. ex rora sig om lokala handlingsplaner, rutiner,
instruktioner, manualer etc.



Beskrivning av allmanna handlingar / arkivbeskrivning

Uppréattas enligt 6 § arkivlagen samt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen

ORGANISATION

Myndighetens namn

Tillkomstar
2002

Overférmyndarnamnden

Forvaltning — avdelningar

Overférmyndarférvaltningen

Uppgift

Utova tillsyn 6ver gode man, forvaltare och formyndare. Syftet med
tillsynen ar att forhindra att barn eller myndiga personer som inte
sjalva kan ta tillvara sin ratt, missgynnas ekonomiskt eller

rattsligt. Namndens uppdrag ar reglerat i foraldrabalken.

Kontaktperson/-er pa
forvaltningen

Birgitta Romeling, Catrine Gustin

TILLGANGLIGHET TILL MYNDIGHETENS HANDLINGAR

Huvudsakliga register,
forteckningar och sékvagar

Kommungemensamt drendehanteringssystem (Ciceron) samt Warna
Go.

Tekniska hjalpmedel som
allmédnheten kan fa
anvanda for att ta del av
allmanna handlingar

Besoksdatorer i Kontaktcenter i stadshusets entré samt via hemsida
www.vasteras.se

Sekretess och gallring

Uppgifter om gallring samt vanligaste sekretessbestammelser som
tillampas framgar av myndighetens informationshanteringsplan.

Uppgifter som
myndigheten regelbundet
hamtar och lamnar till
andra (hur och nar)

Lamnar pa begadran uppgifter till Lansstyrelsen i Stockholm.

Myndighetens ratt till
forsaljning av
personuppgifter

Beskrivning 2022-01-01

upprattad:




Beskrivning av de verksamhetssystem som

VERKSAMHETSSYSTEM
forekommer som lagringsplats i denna plan.
Som lagringsplats anvands dven lagringsytor,
se sid. 6 forvaring av digitala handlingar.
Warna GO Arendehanteringssystem fér drenden som
handlaggs enligt foraldrabalken m.m.
Ciceron
Recruto Rekryteringssystem for externa

stallforetradare




Klass Process, handlingsslag/handlingstyp Diariefor Digitalt Papper Ev. sekretess Gallras Ovriga bestdmmelser och kommentarer
referens Systematisk es
forvaring
2 Verksamhetsstod
2.4 HR/Personal
2.4.2 REKRYTERING AV EXTERNA Avser stallforetradare. FOr ovrig
. s -- rekrytering; se den gemensamma
STALLFORETRADARE rexrytering: 8
informationshanteringsplanen
Hantera intresseanmalningar
2.4.2 | Digital intresseanmalan och digital X Recruto Vid inakt | Ansékan gallras om personen pa
ansokan grund av olamplighet eller annan
anledning inte vill ga vidare. Ansdkan
fran personer som inte langre vill
vara stallforetradare gallras pa
begaran.
2.4.2 | Utdrag fran belastningsregister X Recruto X Vid inakt | Handlingen gallras nar notering
"forekommer/forekommer ej” skrivs
i Recruto
2.4.2 | Utdrag fran socialregister X Recruto X Vid inakt | Handlingen gallras och notering
"forekommer/forekommer ej” skrivs
i Recruto
2.4.2 | Kontroll anmérkning X Recruto X Vid inakt | Kontroll sker digitalt. Handling

upprattas inte. Notering
"forekommer/forekommer ej” skrivs
i Recruto




Klass Process, handlingsslag/handlingstyp Diarieféres Digitalt Papper Ev. sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
referens Systematisk
forvaring
10 Sarskilda samhallsinsatser
10.1 Overférmyndarverksamhet
10.1.1 UTOVA TILLSYN OVER Om inget anges sa tillimpas
s pndinsen
FORVALTARSKAP '
Hantera anstkan/anmalan/upphdrande
10.1.1 | Ansbkan/anmalan WARNA X 32:4 OSL 3ar Forvaltarskap
GO
10.1.1 | Atagande WARNA X 32:4 OSL 338r
GO
10.1.1 | Samtycke WARNA X 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | Yttranden WARNA X 32:40sL 3ar T ex fran anhoriga
GO
10.1.1 | Social utredning WARNA X 32:4 0SL 3ar
GO
10.1.1 | Lakarintyg WARNA X 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | Forelaggande WARNA X 32:4 OSL 34r
GO
10.1.1 | Begidran om entledigande WARNA X 32:4 OSL 3ar Forvaltarens begaran om
GO entledigande
10.1.1 | Lakarintyg om ej behov WARNA X 32:4 OSL 3ar Nar det inte langre foreligger behov
GO av forvaltare
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10.1.1 | Ans6kan om upphoérande WARNA 32:4 OSL 3ar Ndamndens ansékan om upphdrande
GO av forvaltarskap
10.1.1 | Huvudmannens ansokan WARNA 32:4 OSL 3ar Huvudmannens ansékan om
GO upphdrande av férvaltarskapet
10.1.1 | Omprovning av forvaltarskap WARNA 32:4 OSL 3ar Forvaltarens yttrande.
GO Férvaltningens beslut om fortsatt
forvaltarskap.
Férordnande/anordnande
10.1.1 | Tingsrattens beslut WARNA 32:40SL | Bevaras | Aven interimistiska
GO
10.1.1 | Hovrattens beslut WARNA 32:4 OSL Bevaras | Aven interimistiska
GO
10.1.1 | Namndens beslut WARNA 32:40SL | Bevaras | Om byten
GO
10.1.1 | Namndens beslut att inte ansdka WARNA 32:4 OSL Bevaras | Avser jamkning
om stallféretradarskap GO
10.1.1 | Avskrivningsbeslut i initieringsfas WARNA 32:4 OSL 3ar Tingsrattens och ndmndens beslut
GO om avskrivning
Redovisning
10.1.1 | Anmodan om WARNA 32:4 OSL 3ar Forteckning, arsrakning, slutrakning
GO (byte), slutrakning
10.1.1 | Beslut om befrielse eller WARNA 32:4 OSL Bevaras | Arsrakning, slutrdkning (byte),
férenklad form GO slutrdkning, rsuppgift
10.1.1 | Forteckning WARNA 32:40SL | Vidinakt | Férteckningarna lamnas till
GO huvudman eller dédsbo efter att
arendet avslutats.
10.1.1 | Arsrakning WARNA 32:40SL | Vidinakt | Inklusive slutrakning. Till
GO huvudmannen efter att drendet
avslutats.
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10.1.1 | Redogorelse WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.1 | Arvodesbeslut WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.1 | Arsuppgift sammanlevnad i WARNA 32:40SL | Vidinakt | Till huvudmannen efter att drendet

oskiftat bo GO avslutats

10.1.1 | Verifikationer WARNA 32:40SL | Vidinakt | Till forvaltare efter granskning.
GO Inklusive kontoutdrag.

10.1.1 | Yttrande om redovisningen WARNA 32:4 OSL 3ar Fran forvaltaren
GO

10.1.1 | Anmaérkningsbrev WARNA 32:4 OSL 34r
GO

10.1.1 | Bevis om 6verférmyndarsparr WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.1 | Overklagande av arvodesbeslut WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.1 | Kompletteringsbegéaran WARNA 32:4 OSL 3ar Komplettering till redovisning
GO

10.1.1 | Tingsrattens beslut om WARNA 32:4 OSL 3ar

Overklagande av arvodesbeslut GO

10.1.1 | Pdminnelser WARNA 32:4 OSL 3ar Forteckning, arsrakning, slutrakning-
GO byte, slutrdkning, redogdrelse

10.1.1 | Begdran yttrande vid vite WARNA 32:4 OSL 3ar Nar redovisning ej inkommit
GO

10.1.1 | Foreldaggande om vite WARNA 32:4 OSL 34ar Nimndens beslut.
GO

10.1.1 | Mottagningsbevis WARNA 32:4 OSL 3ar Att mottagit vitesforelaggande
GO

10.1.1 | Delgivning WARNA 32:4 OSL 3ar Vid ej uthamtat féreldaggande
GO

10.1.1 | Tingsrattens utdomande av vite WARNA 32:4 OSL 3ar Galler dven beslut om forhojt vite

GO

12



10.1.1 | Utskick redovisning WARNA 32:4 OSL 3ar Utskicksbrev till forvaltare med kopia
GO pa redovisning och arvodesbeslut,
samt verifikat
Lopande handlaggning i anordnat drende
10.1.1 | Ansokan WARNA 32:4 OSL 3ar Om ndmndens samtycke till atgard
GO gallande fastighet/bostadsritt,
arvskifte, placering/uttag,
sammanlevnad/rorelse.
10.1.1 | Slaktforteckning WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | Samtycke/Yttrande WARNA 32:4 OSL 3ar Fran huvudman och anhériga
GO
10.1.1 | Varderingsintyg WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | Budgivningslista WARNA 32:4 0SL 34r
GO
10.1.1 | Képeavtal/6verlatelseavtal WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | Overklagande WARNA 32:4 OSL 3ar | Avniamndens beslut
GO
10.1.1 | Lagfartsbevis WARNA 32:4 0SL 34r
GO
10.1.1 | Bouppteckning WARNA 32:4 OSL 3ar Och testamente
GO
10.1.1 | Brev rérande arvsavstaenden WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | D6dsboanmilan WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.1 | Avtal om sammanlevnad i WARNA 32:4 OSL Bevaras
oskiftat bo GO
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10.1.1 | Arvskifte WARNA 32:4 OSL Bevaras
GO
10.1.1 | Bodelningsavtal WARNA 32:4 0SL Bevaras
GO
10.1.1 | Namndens beslut WARNA 32:4 OSL Bevaras | Om atgéard rorande
GO fastighet/bostadsratt, arvskifte,
avtal/ bodelning/
placering/sammanlevnad/rorelse
10.1.1 | Redogorelse for skifteshinder WARNA 32:40SL | Vidinakt | Handlingar skickas till huvudman
GO eller representant for dédsbo efter
att drendet avslutats.
10.1.1 | Insattningsbevis WARNA 32:4 OSL 3ar Bevis om insattning av
GO forsaljningslikvid, arvslott
10.1.1 | Uttagsmedgivande WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.1 | Gavobrev WARNA 32:4 OSL 33ar
GO
10.1.1 | Lan WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | Skrivelser, korrespondens WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.1 | Tjansteanteckningar WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
Avslut av stallféretradarskap
10.1.1 | Brev om 6versdandande av WARNA 32:4 OSL Bevaras | Till huvudman eller dédsbo nar
handlingar GO uppdraget upphért. Till
overférmyndare vid flytt till annan
kommun.
10.1.1 | Mottagningsbevis WARNA 32:4 OSL Bevaras | Mottaget av huvudman, dodsbo eller
GO

annan overférmyndare.
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10.1.2 UTOVA TILLSYN OVER
STALLFORETRADARE: GODMANSKAP

Om inget anges sa tillampas
gallringsfristen pa handlingstypen i
sin helhet oavsett format.

Hantera ansdkan/anmalan

10.1.2 | Ansdkan/anmaélan WARNA 32:4 OSL 3ar Godmanskap
GO
10.1.2 | Atagande WARNA 32:4 0SL 3ar
GO
10.1.2 | Samtycke WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Yttrande WARNA 32:40sL 3ar T ex fran anhoriga
GO
10.1.2 | Social utredning WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Lakarintyg WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.2 | Forelaggande WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.2 | Begdran om entledigande WARNA 32:4 OSL 3ar Gode mannens begdran om
GO entledigande
10.1.2 | Huvudmannens ansdkan WARNA 32:4 OSL 3ar Huvudmannens ansékan om
GO upphérande av god man
10.1.2 | Lakarintyg om ej behov WARNA 32:4 OSL 3ar Nar det inte langre foreligger behov
GO av god man
10.1.2 | Ansdkan om upphérande WARNA 32:4 OSL 3ar Ndamndens ansékan om upphoérande
GO av godmanskap
Foérordnande/anordnande
10.1.2 | Tingsrattens beslut WARNA 32:40SL | Bevaras | Aven interimistiska

GO
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10.1.2 | Hovréttens beslut WARNA 32:40SL | Bevaras | Aven interimistiska
GO
10.1.1 | Ndmndens beslut WARNA 32:4 OSL Bevaras | Om anordnande, byten,
GO entledigande, upphérande
10.1.2 | Namndens beslut att inte ansdka WARNA 32:4 OSL Bevaras | Avser jamkning
om stallféretradarskap GO
10.1.2 | Avskrivningsbeslut i initieringsfas WARNA 32:4 OSL 3ar Tingsrattens och ndmndens beslut
GO om avskrivning
Redovisning
10.1.2 | Anmodan om WARNA 32:4 OSL 3ar Forteckning, arsrakning, slutrakning
GO (byte), slutridkning, redogérelse
10.1.2 | Beslut om befrielse fran (eller WARNA 32:4 OSL Bevaras | Arsrakning, slutrdkning (byte),
forenklad form for) GO slutrdkning, redogérelse
arsrakning/arsuppgift
10.1.2 | Férteckning WARNA 32:40SL | Vidinakt | Férteckningarna lamnas till
GO huvudman eller dédsbo efter att
arendet avslutats.
10.1.2 | Arsrakning WARNA 32:40SL | Vidinakt | Inklusive slutrakning. Till
GO huvudmannen efter att drendet
avslutats.
10.1.2 | Redogorelse WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Arvodesbeslut WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.2 | Arsuppgift sammanlevnad i WARNA 32:40SL | Vidinakt | Till huvudmannen efter att drendet
oskiftat bo GO avslutats
10.1.2 | Verifikationer WARNA 32:40SL | Vidinakt | Till god man efter granskning.
GO Inklusive kontoutdrag.
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10.1.2 | Yttrande om redovisningen WARNA 32:4 OSL 3ar Fran god man
GO

10.1.2 | Anmaérkningsbrev WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.2 | Bevis om 6verformyndarsparr WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.2 | Overklagande av arvodesbeslut WARNA 32:4 OSL 33ar
GO

10.1.2 | Kompletteringsbegéaran WARNA 32:4 OSL 3ar Komplettering till redovisning
GO

10.1.2 | Tingsrattens beslut om WARNA 32:4 OSL 3ar

dverklagan av arvodesbeslut GO

10.1.2 | Paminnelser WARNA 3ar Forteckning, arsrakning, slutrakning-
GO byte, slutrdkning, redogorelse

10.1.2 | Begiran yttrande vid vite WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.2 | Foreldggande om vite WARNA 32:4 OSL 3ar Namndens beslut.
GO

10.1.2 | Mottagningsbevis WARNA 32:4 OSL 3ar Att mottagit vitesforelaggande

vitesforelaggande GO

10.1.2 | Delgivning WARNA 32:4 OSL 3ar Vid ej uthamtat féreldaggande
GO

10.1.2 | Tingsrattens utdomande av vite WARNA 32:4 OSL 3ar Galler daven beslut om forhdojt vite
GO

10.1.2 | Utskick redovisning WARNA 32:4 OSL 3ar Utskicksbrev till god man med kopia
GO pé redovisning och arvodesbeslut,

samt verifikat

Lopande handlaggning i anordnat drende

10.1.2 | AnsOkan WARNA 32:4 OSL 3ar Om ndmndens samtycke till atgard
GO

géllande fastighet/bostadsratt,
arvskifte,
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placering/uttag/sammanlevnad/rore
Ise.

10.1.2 | Slaktforteckning WARNA 32:4 OSL 34r
GO

10.1.2 | Samtycke/yttrande WARNA 32:4 OSL 3ar Fran huvudman och anhériga
GO

10.1.2 | Varderingsintyg WARNA 32:4 OSL 34r
GO

10.1.2 | Budgivningslista WARNA 32:4 OSL 34r
GO

10.1.2 | Képeavtal/6verlatelseavtal WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.2 | Overklagande WARNA 32:4 OSL 3ar Av namndens beslut
GO

10.1.2 | Lagfartsbevis WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.2 | Brev rérande arvsavstaenden WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.2 | Bouppteckning WARNA 32:4 OSL 3ar Och testamente
GO

10.1.2 | D6dshoanmalan WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.2 | Avtal om sammanlevnad i WARNA 32:4 OSL Bevaras | | skiftat bo

oskiftat bo GO

10.1.2 | Arvskifte WARNA 32:4 OSL Bevaras | Original (kopia sparas i akt efter
GO beslut)

10.1.2 | Bodelningsavtal WARNA 32:4 OSL Bevaras
GO

10.1.2 | Namndens beslut WARNA 32:40SL | Bevaras | Om atgard rérande
GO

fastighet/bostadsratt, arvskifte,
avtal/ bodelning/
placering/sammanlevnad/rérelse
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10.1.2 | Redogorelser for hinder mot WARNA 32:40SL | Vidinakt | Handlingar skickas till huvudman
skifte GO eller representant fér dédsbo efter
att drendet avslutats.
10.1.2 | Insattningsbevis WARNA 32:4 OSL 3ar Bevis om insattning av
GO forsaljningslikvid, arvslott
10.1.2 | Uttagsmedgivande WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.2 | Gavobrev WARNA 32:4 OSL 33ar
GO
10.1.2 | Lan WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Skrivelser, korrespondens WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Tjansteanteckningar WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
Avslut av stallféretradarskap
10.1.2 | Brev om 6versdandande av WARNA 32:4 OSL Bevaras | Till huvudman eller dédsbo nar
handlingar GO uppdraget upphért. Till
overférmyndare vid flytt till annan
kommun.
10.1.2 | Mottagningsbevis WARNA 32:4 OSL Bevaras | Mottaget av huvudman, dodsbo eller
GO annan dverférmyndare.
Ensamkommande barn
10.1.2 | Ansdkan/anmaélan om god man WARNA 32:4 OSL 3ar Fran Migrationsverket och
GO socialtjansten
10.1.2 | Atagande/samtycke WARNA 32:4 OSL 348r
GO
10.1.2 | Anmodan om forteckningar over WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

tillgangar
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10.1.2 | Forteckningar 6ver tillgangar WARNA 32:4 OSL 33r
GO
10.1.2 | Underrattelser till socialtjansten WARNA 32:4 OSL 3ar Om uppehallstillstand
GO
10.1.2 | Skrivelser, korrespondens WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Redovisningsbefrielser WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Arvodesbeslut WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Begiran om entledigande WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.2 | Namndens beslut WARNA 32:4 OSL Bevaras | Anordnande, byten, entledigande,
GO upphérande
10.1.2 | Underréttelser om tillfalligt eller WARNA 32:40SL | Bevaras
permanent uppehallstillstdnd GO
10.1.2 | Besked om avvikande WARNA 32:4 0SL Bevaras
GO
10.1.2 | Arvodesrdkning, redogorelse WARNA 32:4 OSL Bevaras
GO
Avslut av stallforetradarskap
10.1.2 | Brev om 6versdandande av WARNA 32:4 OSL Bevaras | Till huvudman eller dédsbo nar
handlingar GO uppdraget upphért. Till
overférmyndare vid flytt till annan
kommun.
10.1.2 | Mottagningsbevis WARNA 32:4 OSL Bevaras | Mottaget av huvudman, dédsbo eller
GO annan dverférmyndare.
Hantera framtidsfullmakt
10.1.2 | Forelaggande WARNA 32:4 OSL 3ar Fran tingsratten

GO

20



10.1.2 | Redovisning fran WARNA 32:4 OSL 3ar
fullmaktshavare GO
10.1.2 | Yttranden WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.2 | Beslut WARNA 32:4 0SL Bevaras | Att framtidsfullmakt helt eller delvis
GO inte langre
10.1.2 | Korrespondens/skrivelser WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 UTOVA TILLSYN FOR Om inget anges sa tillimpas
STALLFORETRADARE: FORMYNDERSKAP gallringsfristen pa handlingstypen i
sin helhet oavsett format.
Hantera ansdkan/anmalan
10.1.3 | Ansdkan/anmaélan WARNA 32:4 OSL 3ar Om medférmyndare, god man,
GO sarskilt forordnad férmyndare
10.1.3 | Besked fran forsédkringsbolag WARNA 32:4 OSL 3ar Om utbetalning av férsakringsmedel
GO
10.1.3 | Besked frén WARNA 32:4 OSL 3ar Utbetalning
Brottsoffermyndigheten GO
10.1.3 | Kronofogdemyndigheten WARNA 32:4 0OSL 3ar Skuldsatta barn
GO
10.1.3 | Begéiran byte WARNA 32:4 OSL 33ar God man
GO
10.1.3 | Anmaélningar om att barns WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

egendom inte star under
betryggande forvaltning i
arenden som foranleder

atgarder.
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10.1.3 | Anmalningar om att barns WARNA 32:4 OSL 3ar Vilande aktbildning, gallras efter
egendom inte star under GO myndighetsdag.
betryggande forvaltning i
arenden som inte féranleder
atgéarder.
Forordnande/anordnande
10.1.3 | Tingsréttens beslut WARNA 32:40SL | Bevaras | Om SFV, medférmyndare. Aven
GO interimistiska.
10.1.3 | Hovrattens beslut WARNA 32:4 OSL Bevaras | Aven interimistiska.
GO
10.1.3 | Namndens beslut om WARNA 32:4 0SL Bevaras
anordnande GO
10.1.3 | Namndens beslut om WARNA 32:40SL | Bevaras
férordnande GO
10.1.3 | Namndens beslut om WARNA 32:4 0SL Bevaras
férordnande entledigande GO
10.1.3 | Beslut om skédrpande foreskrifter WARNA 32:40SL | Bevaras
GO
10.1.3 | Namndens beslut om WARNA 32:40SL | Bevaras
upphérande av GO
overféormyndarkontroll
Redovisning
10.1.3 | Anmodan om WARNA 32:4 OSL 3ar Forteckning, arsrakning, slutrakning
GO (byte), slutrdkning, redogérelse
10.1.3 | Beslut om befrielse fran (eller WARNA 32:4 OSL Bevaras | Arsrakning, slutrdkning (byte),
forenklad form fér) GO slutrdkning, redogdrelse
arsrakning/arsuppgift
10.1.3 | Férteckning WARNA 32:40SL | Vidinakt | Forteckningarna lamnas till
GO huvudman eller dédsbo efter att
drendet avslutats. Kopior atersdndes
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till stallforetradare efter granskning
enligt 3 §
formynderskapsforordningen

10.1.3 | Arsrakning WARNA 32:40SL | Vidinakt | Inklusive slutrdakning. Till
GO huvudmannen efter att drendet
avslutats. Tva original varav ett ater
till stallforetradare efter granskning.
10.1.3 | Redogoérelse WARNA 3ar 34r
GO
10.1.3 | Arvodesbeslut WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Arsuppgift sammanlevnad i WARNA 32:40SL | Vidinakt | Till huvudmannen efter att drendet
oskiftat bo GO avslutats
10.1.3 | Verifikationer WARNA 32:40SL | Vidinakt | Till stallféretradare efter granskning.
GO Inklusive kontoutdrag.
10.1.3 | Yttrande om redovisning WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Anmaérkningsbrev WARNA 32:4 OSL 34r
GO
10.1.3 | Bevis om 6verformyndarsparr WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Overklagande av arvodesbeslut WARNA 32:4 OSL 33ar
GO
10.1.3 | Kompletteringsbegéran WARNA 32:4 OSL 3&r
GO
10.1.3 | Tingsrattens beslut om WARNA 32:4 OSL 3ar
dverklagande av arvodesbeslut GO
10.1.3 | Paminnelser WARNA 3ar Forteckning, arsrakning, slutrakning-
GO byte, slutrdkning, redogorelse
10.1.3 | Begdran yttrande vid vite WARNA 32:4 OSL 3ar Nar redovisning ej inkommit

GO
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10.1.3 | Foreldggande om vite WARNA 32:4 OSL 3ar Namndens beslut
GO
10.1.3 | Mottagningsbevis WARNA 32:4 OSL 3ar Att mottagit ndmndens
vitesforeldggande GO vitesférelaggande
10.1.3 | Delgivning WARNA 32:4 OSL 3ar Vid ej uthamtat foreldaggande
GO
10.1.3 | Tingsrattens utdomande av vite WARNA 32:4 OSL 3ar Galler daven beslut om forhdojt vite
GO
10.1.3 | Utskick redovisning WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
Handlaggning
10.1.3 | AnsOkan WARNA 32:4 OSL 3ar Om ndmndens samtycke till dtgard
GO rérande fastighet/bostadsritt,
arvskifte,
placering/uttag/sammanlevnad/rore
Ise
10.1.3 | Samtycke/yttranden WARNA 32:4 OSL 3ar Omyndig/anhériga
GO
10.1.3 | Varderingsintyg WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Budgivningslista WARNA 32:4 0SL 34r
GO
10.1.3 | Képeavtal/6verlatelseavtal WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Brev rérande arvsavstaenden WARNA 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Bouppteckning WARNA 32:4 OSL 3ar Och testamente
GO
10.1.3 | D6dsboanmalan WARNA 32:4 OSL 34r

GO
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10.1.3 | Avtal om sammanlevnad i WARNA X 32:4 OSL Bevaras
oskiftat bo GO
10.1.3 | Arvskifte WARNA X 32:40SL | Bevaras | Kopia sparas i akt
GO
10.1.3 | Namndens beslut WARNA X 32:4 OSL Bevaras | Om atgard rorande
GO fastighet/bostadsratt, arvskifte,
avtal/ bodelning/
placering/sammanlevnad/rorelse
10.1.3 | Redogorelser for hinder mot WARNA X 32:40SL | Vidinakt | Handlingar skickas till huvudman
skifte GO eller representant fér dédsbo efter
att drendet avslutats.
10.1.3 | Overklagande WARNA X 32:4 OSL 3ar Av namndens beslut
GO
10.1.3 | Lagfartsbevis WARNA X 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Insattningsbevis WARNA X 32:4 OSL 34r
GO
10.1.3 | Uttagsmedgivande WARNA X 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Gavobrev WARNA X 32:4 OSL 3 ar
GO
10.1.3 | Lan WARNA X 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Korrespondens och skrivelser WARNA X 32:4 OSL 3ar
GO
10.1.3 | Tjansteanteckningar WARNA X 32:4 OSL 3ar
GO
Avslut av stallforetradarskap
10.1.3 | Brev om dversdandande av WARNA X 32:4 OSL Bevaras | Till huvudman eller dédsbo nar
handlingar GO uppdraget upphért. Till




overformyndare vid flytt till annan
kommun.

10.1.3 | Mottagningsbevis WARNA 32:4 OSL Bevaras | Mottaget av huvudman, dodsbo eller
GO annan éverférmyndare.

10.1.4 Hantera sarskild forvaltning

10.1.4 | Sarskild forvaltning WARNA 32:4 OSL 3ar
GO

10.1.5 Herreldsa fastigheter

10.1.5 | Samtliga inkomna, upprattade WARNA 32:4 OSL Bevaras

och utgdende handlingar. GO
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